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Sesión 4 Guía para el Instructor
Organización Digital - Grupo Combinado


Grupo Combinado
DESCRIPCIÓN GENERAL 
Sesión 4 - Organización Digital




Duración de la Sesión
(2 horas)

Descripción
Cuanto más utilicen un dispositivo, más importante se vuelve mantener la organización. Organizar el dispositivo y los archivos que aloja hará que sea más fácil y rápido seguir utilizándolo. En esta sesión, aprenderemos sobre las cuentas de los dispositivos, administración de archivos, marcadores del navegador, guardar contraseñas y calendarios en línea.

Objetivos
Los participantes podrán: (Estándares 1a, 1d, 2a y 7b de la Sociedad Internacional para la Tecnología en la Educación, (del inglés, ISTE))
· Administrar las cuentas en el dispositivo y en el navegador.
· Guardar los favoritos del navegador.
· Buscar, renombrar y mover carpetas y archivos guardados en el dispositivo.
· Identificar los usos en un calendario en línea.
· Determinar si los archivos se guardan en la nube o en el dispositivo.

Preparación
· Impresión
· Material para los adultos
· Hoja de registro
· Personalice las instrucciones si todos los asistentes utilizan el mismo tipo de dispositivo.
· Personalice las diapositivas con cualquier anuncio relevante.
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Justo antes de la Sesión
· Abra la presentación de las diapositivas en la computadora.
· Coloque la hoja de registro cerca de la entrada.
· Hable con los facilitadores asistentes sobre cómo le gustaría que circulen entre los participantes y respondan preguntas individuales, y presten atención a las preguntas que son relevantes para el grupo.
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Grupo Combinado
DESCRIPCIÓN 
Sesión 4 - Organización Digital


Llegada | 10 Minutos
Todos los participantes se registran. Cada familia debe sentarse juntos y compartir una computadora. Utilice este tiempo para asegurarse que cada familia haya traído su dispositivo, que puedan iniciar sesión en el mismo, verificar si está cargado o conectarlo a un tomacorrientes, y conectarlo al Wi-Fi.

Presentación y Agenda | 5 minutos
Presente a los facilitadores que están presentes. Establezca las expectativas para la comunicación durante la sesión. Explique la forma en que las familias compartirán los dispositivos. Describe el cronograma para la sesión y sus objetivos. 

Actividad para Romper el Hielo | 10 minutos
Invite a que cada participante se presente y responda las preguntas a debatir a medida que las realicen.
· Pregunta para Debatir:	¿Qué es lo que harían para tratar de mantenerse organizados?

Introducción a Cuentas en el Dispositivo y en el Navegador | 20 minutos
(Características Generales de la Presentación de las Diapositivas y Actividad a Realizar a su Propio Ritmo)
· Preguntas para Debatir:
»	¿Ustedes y otras personas que utilizan el dispositivo tienen sus propias cuentas en el dispositivo? Por ejemplo, cuando se enciende el dispositivo por primera vez, ¿Ustedes eligen su propio nombre e ingresan su propia contraseña?
»	Si tienen sus propias cuentas, ¿Qué es diferente cuando se inicia sesión en cada cuenta?
»	Si comparten una cuenta en el dispositivo, ¿Tienen diferentes ideas acerca de cómo deberían organizarse los elementos en el dispositivo?
· Preguntas y debate con sus compañeros sobre las cuentas en dispositivos:
»	¿Por qué sería de ayuda utilizar diferentes cuentas cuando se comparte un dispositivo?
»	¿Pueden pensar en algún motivo por el que podría ser más sencillo compartir una cuenta con otra persona? (P. ej., ayudarse entre sí, acceder a archivos compartidos, etc.)
»	¿Existe algún dispositivo que utilicen en el que no puedan iniciar sesión en su propia cuenta? ¿En qué cambia la forma en que utilizan el dispositivo?
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· Preguntas y debate con sus compañeros sobre las cuentas en navegadores:
»	¿Habitualmente utilizan una cuenta en un navegador? ¿El dispositivo inicia sesión de manera automática en el navegador?
»	¿Utilizan la misma cuenta para ingresar al navegador en otro dispositivo?
»	¿De qué manera la cuenta en el navegador personaliza la experiencia en el navegador? (P. ej., colores de fondo, guardar contraseñas, agrega marcadores o favoritos, historial de navegación, etc.)
»	¿Qué les gusta de utilizar un navegador en el que han iniciado sesión?
»	¿Existen motivos por los que no iniciarían sesión en el navegador?
»	¿Cierran la sesión en el navegador cuando dejan de utilizarlo? Si comparten un dispositivo, ¿Verifican cada vez si están usando su propia cuenta en el navegador?
»	¿Por qué deberían asegurarse de cerrar la sesión en el navegador una vez que han finalizado? (P. Ej., guardaron contraseñas e información)
»	¿Utilizan una cuenta en el navegador para iniciar sesión en otro lugar? (P. ej., dispositivo, correo electrónico, almacenamiento en la nube, etc.)
· Actividad: Identificar y explorar la cuenta en el dispositivo y la cuenta en el navegador.

Cómo Guardar Marcadores y Contraseñas en los Navegadores | 15 minutos
(Características Generales de la Presentación de las Diapositivas y Actividad para el Grupo)
· Preguntas para Debatir:
»	¿Habitualmente guardan las contraseñas en el navegador? ¿Por qué sí o por qué no?
»	¿Alguna vez guardan un marcador o marcan sitios web como favoritos en el navegador?
»	¿Cómo deciden cuáles son los sitios web que marcarán?
»	¿Cómo mantienen organizados los marcadores?
· Actividad: Guardar un marcador en el navegador, renombrar el marcador, crear una carpeta de marcadores y eliminar la carpeta de marcadores.

Descanso | 10 minutos
Calendarios en Línea | 10 minutos
(Debate en Grupo)
· Preguntas para Debatir:
»	¿Cuentan con calendarios donde llevan registro de los eventos de tareas
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en algún lugar en línea? Estudiantes: ¿Tal vez en las aplicaciones escolares o en su cuenta de correo electrónico?
»	¿Cuáles serían algunas de las ventajas de utilizar un calendario en línea?
»	¿Qué tipos de eventos podrían registrar en un calendario en línea?
»	¿Qué es lo que haría que los calendarios en línea no sean tan útiles como lo son?
»	¿Por qué compartir un calendario en línea con otras personas podría ser útil?
»	¿Hay algo que les genere dudas acerca de utilizar un calendario en línea?

Administración de Archivos: | 20 minutos
(Características Generales de la Presentación de las Diapositivas y Tutorial para el Grupo)
· Actividad: Analizar la forma en que están organizados los archivos en el dispositivo.
· Preguntas para Debatir:
»	¿Es fácil encontrar elementos en esta carpeta? ¿O es complicado?
»	¿Cómo podrían hacer más fácil encontrar un elemento?
»	¿Por qué sería bueno que sus archivos y carpetas estuvieran bien organizados?
· Demostración: Buscar el administrador de archivos en el dispositivo. Crear, renombrar y abrir una carpeta principal. Navegar de regreso a la carpeta principal.
· Pregunta para Debatir: ¿Por qué podrían crear carpetas e incluso crear carpetas dentro de carpetas?
· Preguntas para Debatir:
»	¿Los archivos que están buscando se encuentran guardados localmente en el dispositivo o en línea en la nube? ¿O en ambos?
»	¿Cómo pueden determinar si están guardados en la nube o en el dispositivo?
»	¿Cuál es el beneficio de guardarlos en la nube?
»	¿Cuál es el beneficio de guardarlos en el dispositivo localmente?
»	Cuándo no pueden recordar dónde guardaron un archivo, ¿Cómo lo encuentran?
· Actividad: Crear un plan para organizar los archivos.

Cierre | 5 minutos
· Actividad: Ver los recursos para un aprendizaje continuo y completar la encuesta al salir.
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Grupo Combinado
GUION 
Sesión 4 - Organización Digital



Las palabras en itálica son instrucciones y notas para usted, no son para que las lea en voz alta.
El texto resaltado indica que los participantes deben completar dichas instrucciones en sus dispositivos al mismo tiempo que se realiza la demostración.

Llegada | 10 minutos
· Otorgue algo de tiempo para que los participantes lleguen y se acomoden de modo que todos puedan comenzar juntos.
· Cada participante que llegue debe registrarse (tanto el adulto como el estudiante).
· Las familias deben sentarse juntas de modo que puedan compartir su computadora y trabajar juntos en las actividades.
· Antes de comenzar, asegúrese de que cada familia participante tenga su dispositivo con carga (o que tenga acceso a un tomacorriente), inicie sesión en su dispositivo y conéctese al WiFi.

Presentación y Agenda | 5 minutos
· Presente a los facilitadores que están presentes.
· Hoy, vamos a analizar más detenidamente todas las cuentas que utilizamos para iniciar sesión en los dispositivos y los navegadores. Luego, aprenderemos a usar los calendarios en línea y organizar los archivos en la computadora. También, hablaremos sobre cómo cada uno de ustedes tiene sus propias preferencias para utilizar, organizar sus cuentas y archivos y cómo esto funciona cuando se compare un dispositivo.

Presentaciones y Actividad para Romper el Hielo | 10 minutos
· [image: ]Antes de comenzar, los invito a que todos nos presentemos y, al hacerlo, por favor respondan esta pregunta:■

Pregunta para Debatir: ¿Qué es lo que harían para tratar de mantenerse organizados?
· Brinde un ejemplo mencionando su primer nombre y una forma en la que trataría de mantenerse organizado.
· Así como nos mantenemos organizados en otros aspectos de nuestras vidas, mantener organizados nuestros dispositivos puede ayudarnos a hacer más sencillas nuestras vidas. También podemos utilizar nuestros dispositivos para ayudarnos a permanecer organizados en algunas de las formas que mencionaron, como llevando un calendario de eventos.
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Introducción a Cuentas en el Dispositivo y en el Navegador | 20 minutosOrganización

(Características Generales de la Presentación de las Diapositivas y Actividad a Realizar a su Propio Ritmo)
[image: ]Preguntas para Debatir:■

· ¿Ustedes y otras personas que utilizan el dispositivo tienen sus propias cuentas en el dispositivo? Por ejemplo, cuando se enciende el dispositivo por primera vez, ¿Ustedes eligen su propio nombre e ingresan su propia contraseña?
· Si tienen sus propias cuentas, ¿Qué es diferente cuando se inicia sesión en cada cuenta? (P. ej., colores de fondo diferentes, es posible que no pueda acceder a los archivos de otros, aplicaciones diferentes, diferentes cuentas en las aplicaciones, contraseñas de sitios web que podrían guardarse)
· Si comparten una cuenta en el dispositivo, ¿Tienen diferentes ideas acerca de cómo deberían organizarse los elementos en el dispositivo?
· Hoy en día, en la mayoría de los dispositivos, existen dos maneras generales en las que puede iniciar sesión en su propia cuenta que pueden ayudarlos a mantener las cosas organizadas a su manera.

Cuentas en Dispositivos
· La primera forma de iniciar sesión es la que hemos mencionado. Cuando encienden o desbloquean un dispositivo por primera vez, es posible que tengan la oportunidad de iniciar sesión en su propia cuenta. Podrían ver algunos ejemplos como los que se ven en pantalla.
· Si inician sesión en un dispositivo con sus propias cuentas, probablemente tengan el control sobre ciertas cosas sin afectar a los otros usuarios del dispositivo.
· Ya han enumerado algunas de esas cosas, pero estos son algunos ejemplos más.
· Los colores, la imagen de fondo, los tipos y tamaño de letras, las aplicaciones descargadas.
· Si comparten un dispositivo que les ha prestado la escuela o la biblioteca, es posible que no tengan la opción de iniciar sesión en sus propias cuentas.
· Podrían tener la opción de iniciar sesión como “Invitado” lo que significa que nada de lo que hagan se guardará en el dispositivo una vez que hayan cerrado la sesión. Esto es algo que podría gustarles si cuentan con un dispositivo prestado.
· A algunas personas les gusta tener sus propias cuentas en los dispositivos de modo que puedan configurar todo lo que deseen.
· A algunas personas les gusta compartir cuentas con su hijo/a para que puedan participar.
· Hablen sobre estos temas primero con su compañero, luego los debatiremos en grupo.■

[image: ] Preguntas para Debatir:
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· ¿Por qué sería de ayuda utilizar cuentas diferentes cuando se comparte un mismo dispositivo?
· ¿Pueden pensar en algún motivo por el que podría ser más sencillo compartir una cuenta con otra persona? (P. ej., ayudarse entre sí, acceder a archivos compartidos, etc.)
· ¿Existe algún dispositivo que utilicen en el que no puedan iniciar sesión en su propia cuenta? ¿En qué cambia la forma en que utilizan el dispositivo?

Cuentas en Navegadores
· Una segunda cuenta en la que podrían iniciar sesión es una cuenta en el navegador.
· No es necesario iniciar sesión en un navegador para utilizarlo, pero si lo hacen, podrían tener acceso a almacenamiento en la nube para sus archivos, un administrador de contraseñas para llevar registros de las contraseñas para cuentas individuales en el sitio, así como otros servicios como el correo electrónico.
· Si comparten una cuenta o si están utilizando una cuenta como invitado en un dispositivo, como en el caso de una biblioteca, pueden iniciar sesión en el navegador de manera temporal para tener acceso a algunas de las configuraciones personales, archivos y contraseñas guardadas.
· Varias personas pueden iniciar sesión en las cuentas de un navegador, en la misma cuenta del dispositivo. Por ejemplo, si ustedes y sus compañeros utilizan la misma cuenta para iniciar sesión en su computadora, podrán alternar entre las cuentas individuales en el navegador. Vimos cómo hacerlo con Gmail la semana pasada y lo estamos haciendo con el navegador, que es muy similar.
· Según el navegador que utilicen, podrían iniciar sesión con la misma cuenta que usan para iniciar sesión en su dispositivo o en su correo electrónico. Pueden ver en pantalla qué sistemas operativos funcionan con cada navegador.
· También podrían utilizar su cuenta en el navegador para iniciar sesión en otras aplicaciones y servicios. Pueden ver algunos ejemplos en la pantalla.
· Con las preguntas de la pantalla, conversen sobre cómo utilizan las cuentas en el navegador con su compañero o por qué podría ser de ayuda utilizar una cuenta en el navegador.
[image: ]Preguntas para Debatir:■

· ¿Habitualmente utilizan una cuenta en un navegador? ¿El dispositivo inicia sesión de manera automática en el navegador?
· ¿Utilizan la misma cuenta para ingresar al navegador en otro dispositivo?
· ¿De qué manera la cuenta en el navegador personaliza la experiencia en el navegador? (P. ej., colores de fondo, guardar contraseñas, agrega marcadores o favoritos, historial de navegación, etc.)
· ¿Qué les gusta de utilizar un navegador en el que han iniciado sesión?
· ¿Existen motivos por los que no iniciarían sesión en el navegador?
· ¿Cierran la sesión en el navegador cuando dejan de utilizarlo? Si comparten un
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dispositivo, ¿Verifican cada vez si están usando su propia cuenta en el navegador?Organización

· ¿Por qué deberían asegurarse de cerrar la sesión en el navegador una vez que han finalizado?
(P. Ej., guardaron contraseñas e información)
· ¿Utilizan una cuenta en el navegador para iniciar sesión en otro lugar? (P. ej., dispositivo, correo electrónico, almacenamiento en la nube, etc.)
· ¿Les gustaría compartir algo sobre lo que hemos conversado?

Explore sus cuentas
· Hemos hablado sobre unas cuantas opciones relacionadas con cómo podrían iniciar sesión en el dispositivo. Ahora, tómense unos minutos para explorar cómo iniciar sesión en el dispositivo y en el navegador. Es posible que deseen probar algunas de las opciones que mencionamos para decidir si les gustaría comenzar a utilizar sus cuentas de manera diferente.
[image: ]Primero, determinen qué cuenta está utilizando cada uno de ustedes para iniciar sesión en el dispositivo. Si ya han iniciado sesión y no están seguros de como cerrar la sesión, levanten la mano para solicitar ayuda.■

[image: ]Luego, determinen si el navegador que generalmente utilizan tiene la sesión iniciada en una de sus cuentas:■

[image: ]Identifiquen cómo cerrar la sesión de la cuenta en el dispositivo o en el navegador y cómo alternar entre las cuentas que tienen sus sesiones iniciadas.■

[image: ]Una vez que hayan obtenido esta información, conversen sobre la manera en que les gustaría iniciar la sesión en el dispositivo o en el navegador de otra forma. Exploren algunas de las características de las cuentas que están utilizando, como reorganización de las aplicaciones o personalizar el tamaño de la letra.■


Cómo Guardar Marcadores y Contraseñas en los Navegadores | 15 minutos
(Características Generales de la Presentación de las Diapositivas y Actividad para el Grupo)
· Dediquemos algunos minutos a mirar lo que pueden guardar en el navegador.
· Si no han iniciado sesión en el navegador, estos elementos podrían quedar guardados en el dispositivo. Si inician sesión en el navegador, se podría acceder a estos elementos en cualquier dispositivo donde inicie sesión en el navegador y alternar entre las cuentas en el navegador de cada usuario.

Cómo Guardar Contraseñas
· Ya hemos mencionado que podrían guardar las contraseñas en el dispositivo. Si inician sesión en Google Chrome, pueden ver las contraseñas guardadas en la cuenta de Google ingresando a passwords.google.com , por ejemplo.
· La opción de guardar contraseñas en el navegador podría ayudarles a crear
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contraseñas mejores y más extensas ya que no es necesario que las recuerden.
· Hablaremos más acerca de cómo guardar las contraseñas en sus cuentas en el navegador u otro administrador de contraseñas durante nuestro Taller de Privacidad y Seguridad en Línea, pero es importante tener en cuenta que cualquier persona que utilice la cuenta podría tener acceso a una contraseña guardada en una cuenta compartida.
· [image: ]Por ejemplo, si guardan la contraseña bancaria en un navegador que comparten con sus hijos, ellos podrían iniciar sesión en su cuenta bancaria.■

Pregunta para Debatir: ¿Habitualmente guardan las contraseñas en el navegador? ¿Por qué sí o por qué no?

Cómo Guardar Marcadores
· Otra opción útil es guardar los sitios web como marcadores o favoritos. Esto facilita visitar los sitios web rápidamente sin recordar la dirección URL.
· En la mayoría de los navegadores, es posible guardar un marcador visitando primero el sitio web y luego haciendo clic en la estrella que se encuentra en la barra de direcciones u omnibar.
[image: ] Preguntas para Debatir:■

· ¿Alguna vez guardan un marcador o marcan sitios web como favoritos en el navegador?
· ¿Cómo deciden cuáles son los sitios web que marcarán?
· ¿Cómo mantienen organizados los marcadores? (P. ej., borrar marcadores que ya no se usan, organizar los marcadores en carpetas, renombrar el marcador para que sea sencillo reconocerlo)
[image: A picture containing clipart

Description automatically generated]¡Intenten ahora! Primero, abran el navegador y visiten el sitio web de la escuela o de la biblioteca.  ■

[image: ]Ahora, hagan clic en la estrella de la barra de direcciones. Es posible que tengan que hacer clic en “Guardar Marcador” o “Guardar Favorito”. También podrían tener la opción de renombrar el marcador, para que puedan reconocerlo más tarde.■

[image: ]Abran una nueva pestaña. Dependiendo del navegador que utilicen, podrían ver el marcador debajo de la barra de direcciones. Si no lo ven allí, podrían necesitar hacer clic en la lista de favoritos. Si no ven esas opciones, levanten la mano y los ayudaremos a encontrarlo.■

[image: ]Una vez que lo hayan encontrado, hagan clic en el nombre que le dieron al marcador para poder visitar nuevamente el sitio web que guardaron.■

[image: ]Ahora, regresemos a la lista de marcadores. Hagan clic en el botón derecho y creen una carpeta. Asignen a la carpeta el nombre de “Práctica”.■

[image: ] Hagan clic y arrastren el nuevo marcador que crearon a la carpeta “Práctica”.  ■

· De esta manera pueden organizar sus marcadores.
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Ahora, regresemos a la lista de marcadores una vez más. Organización
■
■

Hagan clic en el botón derecho sobre la carpeta llamada “Práctica” y elimínenla.
· Siempre pueden reorganizar, eliminar y volver a agregar marcadores para guardar los elementos organizados.

Descanso | 10 minutos

Calendarios en Línea | 10 minutos
(Debate en Grupo)
· Una de las características extra que pueden tener con algunas cuentas, como una cuenta de Google o de Microsoft es tener un calendario en línea.
[image: ] Preguntas para Debatir:■

· ¿Cuentan con calendarios donde llevan registro de los eventos o tareas en algún lugar en línea? Estudiantes: ¿Tal vez en las aplicaciones escolares o en su cuenta de correo electrónico?
· ¿Cuáles serían algunas de las ventajas de utilizar un calendario en línea? (Después de hablar sobre el tema, comparta la diapositiva con los ejemplos y analice lo que no se ha mencionado. Ejemplos: sincronización entre la computadora y el teléfono, sus dispositivos pueden recordarles los eventos con notificaciones, pueden guardar los enlaces para las reuniones en línea en el calendario, pueden compartir el calendario con otros para llevar registro de los cronogramas escolares y del cuidado de los niños).
· ¿Qué tipos de eventos podrían registrar en un calendario en línea?
· ¿Qué es lo que haría que los calendarios en línea no sean tan útiles como lo son? (P. ej., contar con muchos calendarios diferentes, no recordar consultarlos o actualizarlos, etc.)
· ¿Por qué compartir un calendario en línea con otras personas podría ser útil? (P. ej., todos en la misma página, llevar registro del cronograma escolar y las tareas juntos, etc.)
· ¿Hay algo que les genere dudas acerca de utilizar un calendario en línea?
· Si están interesados en probar un calendario en línea, existen tutoriales incluidos en el material que se les entrega hoy donde pueden aprender cómo utilizarlos.
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Administración de Archivos: | 20 minutosOrganización

(Características Generales de la Presentación de las Diapositivas y Tutorial para el Grupo)
Carpetas y Estructura de los Archivos
Esta actividad se ha redactado para que sea genérica, pero si todos los participantes están utilizando el mismo tiempo de dispositivo, adapte esta actividad para reflejar la aplicación de administración de archivos exacta que se utiliza en ese tipo de dispositivo.
· Lo último que vamos a ver hoy es cómo se guardan los archivos en el dispositivo.
[image: ]Observen el dispositivo que están utilizando y vean si pueden identificar dónde están guardados los archivos.■

· Habitualmente, hay una imagen de una carpeta, porque es donde guardamos los documentos y los archivos.
· Dentro de la aplicación para administrar los archivos, veremos distintas carpetas o secciones. Se supone que estas carpetas les ayudarán a mantenerse organizados.
[image: ] Preguntas para Debatir:■

· ¿Es fácil encontrar elementos en esta carpeta? ¿O es complicado?
· ¿Cómo podrían hacer más fácil encontrar un elemento?
· ¿Por qué sería bueno que sus archivos y carpetas estuvieran bien organizados?
· En general, la mayoría de los archivos se guardan en “Mis Archivos”. Lo que se descarga de Internet automáticamente va a la carpeta de “Descargas”.
· Todo lo que se aloja dentro de una carpeta es un archivo u otra carpeta, que incluye archivos y carpetas.
[image: ]Prueben crear una nueva carpeta dentro de la carpeta “Mis Archivos”. Imaginen qué tipo de archivos incluirían en esa carpeta y asígnenle un nombre que les ayude a recordar que contiene.■

[image: ]  Hagan clic o doble clic para abrir la carpeta.■

· Verán que está vacía.
· Deberían poder ver la estructura de los archivos en algún lugar de la pantalla, lo que significa que pueden ver qué carpeta tienen abierta y en qué carpeta se encuentra. A menudo, se encuentra en el panel de navegación sobre la izquierda de la pantalla. A veces, verán el rastro de la lista de enlaces a lo largo de la parte superior.
[image: ]Vean si pueden encontrar esa estructura de archivos en la pantalla. Levanten la mano si necesitan ayuda.■

· Pueden crear tantas carpetas dentro de una carpeta como deseen.
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[image: ]Pregunta para Debatir: ¿Por qué podrían crear carpetas e incluso crear carpetas dentro de carpetas?■
Organización

[image: ]Utilicen la navegación de la izquierda o la lista de enlaces para regresar a la carpeta "Mis archivos".■

· Deberían ver la carpeta que crearon allí. Si desearan mover los archivos a ese lugar, en general, pueden arrastrarlos a la carpeta o utilizar “cortar y pegar” para trasladarlos. Si desean guardar los nuevos archivos en la carpeta, necesitarán recordar en qué lugar crearon la carpeta. En este caso, se encuentra dentro de “Mis Archivos”.
Almacenamiento en la Nube
· Algunos dispositivos cuentan con almacenamiento en la nube incorporado en la aplicación de administración de archivos.
· Si han iniciado sesión en este dispositivo utilizando una cuenta que también pueden utilizar en línea para correo electrónico o aplicaciones diferentes, entonces, probablemente tengan la opción de contar con almacenamiento en la nube en administración de archivos, ya sea que esté activada o no.
[image: ]Miren en navegación a la izquierda y observen si pueden identificar las carpetas para almacenamiento en la nube.■

· Podría haber una carpeta con el nombre de una cuenta de almacenamiento en la nube, como OneDrive, iCloud o Google Drive. Los elementos de esa carpeta se guardan en la nube cuando el dispositivo se conecta a Internet. Algunas veces, no podrán acceder a los archivos en esa carpeta en la nube cuando no cuentan con Internet.
· [image: ]Podría haber una carpeta llamada “En Mi Dispositivo”. Dichos archivos se guardan en el dispositivo, no en la nuble, de modo que pueden acceder a ellos solo en el dispositivo y nunca necesitarán Internet para tener acceso a ellos.■

Preguntas para Debatir:
· ¿Los archivos que están buscando se encuentran guardados localmente en el dispositivo o en línea en la nube? ¿O en ambos?
· ¿Cómo pueden determinar si están guardados en la nube o en el dispositivo?
· ¿Cuál es el beneficio de guardarlos en la nube?
· ¿Cuál es el beneficio de guardarlos en el dispositivo localmente?
· Cuándo no pueden recordar dónde guardaron un archivo, ¿Cómo lo encuentran?
[image: ]Dediquen unos minutos a trabajar con su compañero. Analicen la forma en que se guardan los archivos en el dispositivo. Identifiquen qué archivos se encuentran en la nube y cuáles se encuentran guardados en el dispositivo. Hablen sobre cómo les gustaría organizar los archivos y las carpetas en el futuro.■
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Cierre | 5 minutos
(Otros Recursos y Encuesta al Salir)


· Es posible que ya conozcan algunos de los temas que hemos visto hoy y algunos temas que aprendimos pueden no haberles parecido muy interesantes, pero poner un poco de energía en aprender sobre cómo funcionan sus cuentas y cómo están organizados sus archivos puede ayudarles a tener mayor control en el uso de sus dispositivos.
· Una sólida comprensión de los conceptos que vimos hoy puede ayudarles a acceder a sus archivos en cualquier dispositivo cuando lo necesiten, evitar que algunos de sus datos vayan a la nube si lo desean y hacer que sus dispositivos funcionen mejor para ustedes personalmente.
· Si comparten este dispositivo con su hijo/a o con otros miembros de la familia, podrían ayudar a conversar sobre cómo le gustaría administrar las cuentas y los archivos para ponerse de acuerdo en un plan.
· [bookmark: _GoBack]En el material que les entregamos hoy, encontrarán sitios web con información sobre estas cuentas, administración de archivos y calendarios en línea.
· Por favor, completen esta encuesta al salir.
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