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Sesión 5 Guía para el Instructor
Interactuar con la Educación de los Estudiantes en Línea - Grupo Combinado


Grupo Combinado
DESCRIPCIÓN GENERAL 
Sesión 5 - Interactuar con la Educación de los Estudiantes en Línea











Duración de la Sesión
(2 horas)

Descripción
Para la mayoría de las personas que educan niños hoy en día, la tecnología ha cambiado bastante en comparación con el momento en que ellos estaban en la escuela. En esta sesión, exploraremos algunos nuevos tipos de tecnología que se están utilizando en la clase y su potencial educativo así como opciones para comunicarse con la escuela utilizando esta tecnología. Los estudiantes y los tutores trabajarán juntos en completar lecciones prácticas e interactivas sobre la tecnología en la clase.

Objetivos
Los adultos podrán:
· Acceder a diversos métodos de comunicación en línea con la escuela de sus estudiantes.
· Elegir un método de comunicación adecuado al comunicarse con la escuela.
· Redactar un mensaje de correo electrónico eficiente al maestro del estudiante.
· Identificar tecnologías específicas que utilizan los estudiantes para aprender.

Los estudiantes podrán (Estándares 1d, 7a, 7c de la Sociedad Internacional para la Tecnología en la Educación, (del inglés, ISTE):
· Describir y demostrar las tecnologías que utilizan en el aprendizaje.
· Asistir a los adultos en el aprendizaje de nuevas tecnologías.

Preparación
· Trabaje con el(los) especialista(s) en medios de la escuela y personal de tecnología para personalizar esta sesión de acuerdo con las características específicas del distrito escolar local.
· Imprima el material para los adultos.
· Personalice las diapositivas con los anuncios relevantes; p. ej., contraseña del Wi-Fi, etc.
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Justo antes de la Sesión
· Abra la presentación de las diapositivas en la computadora.
· Coloque la hoja de registro cerca de la entrada.
· Hable con los facilitadores asistentes sobre cómo le gustaría que circulen entre los participantes y respondan preguntas individuales. Responda cualquier pregunta que tengan sobre la sesión.
· Prepare aquella tecnología que mostrará.
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Llegada | 10 Minutos
Todos los participantes deben registrarse. Utilice este tiempo para asegurarse que cada familia haya traído su dispositivo, que puedan iniciar sesión en el mismo, verificar si está cargado o conectarlo a un tomacorriente, y conectarlo al Wi-Fi.
Presentación y Agenda | 5 minutos
Presente a los facilitadores que están presentes. Establezca las expectativas para la comunicación durante la sesión. Explique la estructura que se seguirá esta noche.

CAPACITACIÓN DE LOS ADULTOS
35 minutos

Presentaciones y Actividad para Romper el Hielo | 5 minutos
Invite a que cada participante se presente y responda las preguntas a debatir a medida que las realicen.
· Pregunta para Debatir: Mencionen una forma en que la escuela se comunica con ustedes.

Sitio Web de la Escuela y Características Generales de la Comunicación | 
10 minutos
Conversen sobre los beneficios y desventajas de los distintos medios de comunicación. Consideren de qué manera podrían obtener información de la escuela en una situación determinada. Resalten las secciones útiles del sitio web y de las redes sociales, si correspondiera.

Cómo Comunicarse con la Escuela | 10 minutos
(Actividad en Grupo)
Las mejores prácticas para comunicarse con los maestros y la escuela.
· Demostración/Actividad: Redacten un mensaje de correo que a un maestro le gustaría recibir.
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Aplicaciones Escolares | 10 minutos
· Demostración: Cómo utilizar las aplicaciones escolares para ver las calificaciones, las tareas de los estudiantes, etc.

Descanso | 10 minutos

EXPOSICIÓN SOBRE TECNOLOGÍA EDUCATIVA


50 minutos
Los adultos tendrán la posibilidad de interactuar con los distintos tipos de tecnología educativa que se utiliza en la escuela del estudiante.

Cierre | 10 minutos
(Otros Recursos y Encuesta al Salir)
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Las palabras en itálica son instrucciones y notas para usted, no son para que las lea en voz alta.
El texto resaltado indica que los participantes deben completar dichas instrucciones en sus dispositivos al mismo tiempo que se realiza la demostración.

Llegada | 10 minutos
· Otorgue algo de tiempo para que los participantes lleguen y se acomoden de modo que todos puedan comenzar juntos.
· Cada participante que llegue debe registrarse (tanto el adulto como el estudiante).
· Utilice este tiempo para asegurarse que cada familia cuente con un dispositivo que se encuentre cargado, conectado a Wi-Fi, y que se haya iniciado la sesión.

Presentación y Agenda | 5 minutos
· Presente a los facilitadores que están presentes.
· Hoy, vamos a comenzar hablando sobre las formas en las que podemos encontrar información sobre la escuela del estudiante en línea y utilizar Internet para comunicarse con la escuela. Luego, dedicaremos tiempo a los tipos de tecnología que el estudiante podría estar utilizando en la escuela.

CAPACITACIÓN DE LOS ADULTOS
35 minutos

Presentaciones y Actividad para Romper el Hielo | 5 minutos
· [image: ]Antes de comenzar, presentémonos en caso de que no hayamos estado juntos antes. De modo que digan su nombre y:■

Pregunta para Debatir: Mencionen una forma en que la escuela se comunica con ustedes.
· Actúe como ejemplo, diciendo su primer nombre y una forma en que la escuela comunica información, como publicar información en el sitio web o mediante llamada automática.
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Características Generales del Sitio Web de la Escuela | 10 minutos
· En la pantalla, encontrarán algunas formas en que la escuela podría comunicar información, algunas de ellas ya han sido mencionadas.
· Hablemos sobre lo bueno y lo malo de cada uno de estos métodos. 
[image: ]Pregunta para Debatir: Qué es lo más y lo menos:
· Eficiente
· Privado
· Interactivo
· Conveniente para la escuela
· Conveniente para ustedes
· Esperamos, que cuando la escuela comparte información, elija un método que satisfaga las necesidades de la información que se desea comunicar, de acuerdo con cada situación.
· Ahora, pensemos en cómo buscarían información de la escuela y se comunicarían con ellos.
· [image: ]Junto al estudiante, considere esta situación:■

Pregunta para Debatir: El estudiante dice que recibirá un premio en la escuela pero que ha perdido el papel con la información del evento. ¿Cuál es la primera, segunda y tercera forma en la que intentaría obtener dicha información?
· Deles a las familias un minuto para conversar y luego pídales que expresen sus comentarios brevemente.
· Como primer paso, recomiendo tomarse cinco minutos para buscar la información que necesitan en el sitio web o en las redes sociales de la escuela. Si encuentran la respuesta allí, les resultará mucho más rápido que comunicarse con alguna persona de la escuela.
· Muestre cómo llegar al sitio web de la escuela y luego a las redes sociales (preferiblemente un método que no requiera una cuenta, como un enlace del sitio web de la escuela o utilizando Google).
[image: ]Ahora, dediquen cinco minutos a mirar el sitio web de la escuela. Si utilizan el sitio web a menudo, intenten encontrar algo nuevo que en general no miran.■

[image: ]Pregunta para Debatir: ¿Qué secciones del sitio web consideran que son las más útiles?■

· Navegue en las secciones del sitio web que se mencionan en el debate de modo que todos puedan verlas en pantalla.
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· Agregue información relevante a debatir. Algunos ejemplos a buscar son:
»	El sitio web podría incluir un calendario, política sobre la asistencia, el manual, directorio e información de contacto, etc.
»	Las redes sociales podrían incluir el calendario de los eventos, anuncios y actualizaciones, e imágenes.
· Buscar primero aquí podría ahorrarles tiempo a ustedes y a la escuela.
· Estar familiarizados con el sitio web les brindará una mejor idea de qué tipo de información es posible encontrar aquí con facilidad y qué información pueden necesitar solicitar.

Cómo Comunicarse con la Escuela | 10 minutos
(Actividad en Grupo)
· [image: ]Si no pueden encontrar la información que necesitan sobre este premio en el sitio web, enviar un mensaje de correo electrónico al maestro podría ser otra opción.
Pregunta para Debatir: ¿Por qué el correo electrónico podría ser una buena opción para contactarse con la escuela?
· P. ej., Pueden enviar un mensaje cuando tienen tiempo y pueden responderlo cuando estén disponibles. Les ahorra tiempo cuando tratan de contactar a alguien. Para asegurarse de que la información pase directamente entre usted y el maestro sin el factor estudiante.
[image: ]Pregunta para Debatir: ¿Por qué el correo electrónico podría ser una mala opción?■

· Si se trata de un tema complicado, podrían utilizar un mensaje de correo electrónico para organizar una llamada telefónica o una reunión presencial.
· Si es urgente, por ejemplo si el estudiante necesita volver al hogar por un medio diferente hoy, consideren que es posible que el maestro no pueda leer su correo mientras los estudiantes se encuentran en la sala de clase.

Practiquen escribir un mensaje de correo electrónico juntos. Demostración de cada paso.
· Un buen mensaje de correo electrónico puede ahorrarles a ustedes y al maestro tiempo y confusiones. Hablemos sobre qué tipo de mensaje de correo electrónico le gustaría recibir a un maestro.
· Primero, necesitamos la dirección del correo electrónico del destinatario. ¿A quién le deberíamos enviar el mensaje? (P. ej., maestro tutor o maestro encargado del premio)
· ¿Dónde podemos encontrar su dirección de correo electrónico:? (P. ej., sitio web)
· A continuación, necesitamos una línea de asunto que le brinde al maestro una idea del contenido de este mensaje. ¿Qué podemos mencionar en un mensaje relacionado con el premio? (P. ej., Nombre del estudiante – Pregunta sobre el premio)
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· Ahora, con respecto al mensaje de correo electrónico. ¿Cómo deberíamos dirigirnos a este  maestro? (P. ej., Hola Sr. Smith,)
· En el entorno escolar, los maestros están habituados a que se los llame por su apellido, de modo que a menos que conozca al maestro personalmente, esta es una buena y respetuosa opción.
· ¿Qué tan largo debería ser este mensaje de correo electrónico? (Solo unas pocas oraciones. Apéguense a los hechos y vayan directamente al punto.)
· ¿Qué información debería incluirse? (P. ej., el nombre del estudiante, la información con que cuentan y la información que necesitan.)
· Al finalizar, incluyan su nombre y la información de contacto para que puedan comunicarse con ustedes.
· Ejemplo de mensaje de correo: Hola Sr. Smith,
Mi hijo Jack Jones me informa que recibirá un premio la próxima semana pero extravió el papel que se supone debía traer a casa. No he podido encontrar información al respecto en el sitio web. ¿Podría brindarme información acerca del premio o del papel que extravió?
Muchas gracias.
Jennifer Jones jenjones@gmail.com 555-555-5555
· Muchos maestros no pueden responder sus mensajes de correo electrónico durante las horas de clase, de modo que deberían esperar a recibir una respuesta en uno o dos días.
[image: ]Pregunta para Debatir: ¿Alguna pregunta u opinión acerca de las diferentes formas en que se pueden comunicar con la escuela?■


Aplicaciones Escolares | 10 minutos
· Repase las aplicaciones que utiliza su escuela asociada para interactuar con las familias, por ejemplo, Homebase / PowerSchool, Remind, Here Comes the Bus, etc. De ser posible, un representante de la escuela podría hacer una demostración de las aplicaciones y/o ayudar a las familias a crear cuentas para su uso.
[image: ]Pregunta para Debatir: ¿Cuáles son los beneficios y las desventajas de las aplicaciones que utiliza la escuela? ¿Alguien que las haya utilizado, ha encontrado que son útiles?■

· Si se cuenta con tiempo porque no se ha presentado un representante de la escuela para hacer una demostración, es posible que quiera destacar algunos recursos de la biblioteca que pueden ayudar a los estudiantes con la tarea o las guías de Common Sense Media para las aplicaciones que ayudan con la tarea en el hogar.
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Descanso | 10 minutos

EXPOSICIÓN SOBRE TECNOLOGÍA EDUCATIVA 
50 minutos
Los adultos tendrán la posibilidad de interactuar con los distintos tipos de tecnología educativa que se utiliza en la escuela del estudiante. Por favor, trabaje con un miembro del personal de la escuela para planificar un tiempo de práctica y demostraciones de los tipos de tecnología que los estudiantes pueden usar en la clase de la escuela. Haga participar a los estudiantes en las demostraciones y en la enseñanza de la tecnología. Asegúrese que los padres tengan la oportunidad de probar la tecnología ellos mismos. Si no puede colaborar con la escuela, cuenta con una lista de actividades disponibles.

Cierre | 10 minutos
(Otros Recursos y Encuestas al Salir)
· Antes de retirarse, me gustaría destacar un recurso incluido en el material que se entregó hoy. Common Sense Media tiene artículos muy buenos acerca de los tipos de tecnología que los estudiantes podrían utilizar en la escuela o como parte de las tareas en el hogar. También incluye sugerencias y comentarios sobre sitios web y aplicaciones de ayuda para la tarea.
· Por favor, completen la encuesta al salir de esta noche y luego, pueden retirarse.


[bookmark: _GoBack]
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